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PRAVILNIK O KUCNOM REDU
ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO SVETI ROK
VIROVITICKO-PODRAVSKE ZUPANIJE

VIROVITICA, kolovoz 2023.



Temeljem clanka 27. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Viroviticko-podravske
Zupanije, ravnatelj Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok donosi
sljedeci

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se nacin ponasanja i
postupanja u Zavodu za javno zdravstvo Sveti Rok Viroviti€ko-podravske Zupanije (u daljnjem tekstu:
Zavod) u svrhu osiguranja urednog odvijanja poslovanja, reda i ¢istoce.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika obvezne su za sve radnike Zavoda, stranke i sve druge osobe koje se nalaze
unutar kruga ili u objektima Zavoda.
Stranke u smislu ovog Pravilnika su sve osobe &iji je dolazak u Zavod vezan za njegovo poslovanje.

Clanak 3.
Ulazna vrata svih objekata Zavoda moraju biti otklju¢ana za sve vrijeme rada Zavoda.
Ostalo vrijeme vrata moraju biti zakljudana, o emu ¢ée skrb voditi odgovorne osobe u Ispostavama
(organizacijskim jedinicama) Zavoda, odnosno u upravi Zavoda ravnatelj.

Clanak 4.
Radnici Zavoda, stranke i sve druge osobe mogu boraviti u prostoru Zavoda samo tijekom radnog
vremena Zavoda.

Clanak 5.
U svim prostorijama Zavoda zabranjeno je:
- vikanje, stvaranje nereda i guzve,
- oStecivanje i prljanje zidova, vrata i prozora,
- uvodenje bilo kakvih Zivotinja,
- bacanje otpadaka,
- neovlastenim osobama rukovati instalacijama i uredajima,
- upotrebljavanje prostorija i inventara protivno njihovoj namjeni,
- pusenje, konzumiranje alkohola i drugih opojnih sredstava,
- noSenje oruzja.

Clanak 6.
Radnici Zavoda duzni su se prema svima ophoditi pristojno i pruziti svaku pomo¢, naroéito prema
strankama, unutar djelokruga svoga rada.
U slucaju spora izmedu radnika Zavoda i stranke, kao i medusobnog spora, posredovati ¢e ravnatel]
Zavoda.

Clanak 7.
Radnici Zavoda moraju se racionalno koristiti sredstvima Zavoda koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar obvezni su prijaviti voditelju tehnicke sluzbe.

Clanak 8.
Radno vrijeme Zavoda regulirano je pravilnikom o pocetku, zavrSetku i rasporedu radnog vremena
Zavoda (URBROJ: 2189-47-02-19-1336 od 30. prosinca 2019.)



Clanak 9.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Naéin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 10.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, provjeriti
prostoriju i uredaje, zatvoriti prozore, iskljugiti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 11.
Stranke se primaju samo za vrijeme radnog vremena koje mora biti istaknuto na ulaznim vratima.
Stranka pod utjecajem alkohola ili nedostojnog pona$anja nece biti primljena.

Clanak 12.
Parkiranje osobnih vozila ili drugih prijevoznih sredstava unutar kruga Zavoda dozvoljeno je
radnicima Zavoda isklju¢ivo na prostoru odredenom za parkiranje.
Ulazak osobnim vozilom ili drugim prijevoznim sredstvom u krug Zavoda dozvoljava se i drugim
osobama koje u Zavodu borave sluzbeno.

Clanak 13.
Sve osobe koje dolaskom ili boravkom u Zavodu uzrokuju bilo kakovu Stetu, duZne su je i
nadoknaditi.
Ukoliko osobe iz stavka 1. ovog €lanka nisu voljne Stetu nadoknaditi odmah, Zavod ¢e nadoknadu
traziti putem nadleznog suda uz prethodnu prijavu Policijskoj upravi Viroviti¢ko-podravskoj,
Policijskoj postaji Virovitica.

Clanak 14.

Stranka ili druga osoba koja smatra da ima osnova za prituzbu na rad bilo kojeg radnika Zavoda ima
pravo iznijeti svoje primjedbe usmeno ili pismeno, voditelju Ispostave (organizacijske jedinice)
odnosno sluzbe u upravi Zavoda te ravnatelju Zavoda.

Prilikom podno3enja pismenog podneska, iz stavka 1 ovog &lanka, isti mora biti razumljiv i sadrzavati
sve §to je potrebno da bi se po njemu moglo postupiti, a osobito puni naziv i adresu Zavoda, naznaku
primjedbe odnosno prituzbe na rad radnika Zavoda, osobno ime (ime i prezime) radnika, kao i osobno
ime (ime i prezime) stranke koja podnosi podnesak te njenu adresu, odnosno ime (ime i prezime)
osobe ovlastene za zastupanje, ako je stranka ima, i adresu te osobe.

Clanak 15.
Stranke, radnici Zavoda i druge osobe, u slu¢aju pozara ili druge elementarne nepogode, duZni su se
pridrzavati naputaka koje ¢e dati odgovorna osoba, sukladno Pravilniku o za$titi od poZzara.

KLASA: 990-13/23-1/33
URBROJ: 2189-47-1/82-23-1

U Virovitici dana 04.08.2023.
Potvrduje se je ovaj Pravilnik o ku¢nom redu Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Viroviticko-

podravske Zupanije objavljen na oglasnoj plogi Zavoda za javno zdravstvo Sveti Rok Viroviticko-
podravske Zupanije dana 04.08.2023. godine.
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